附件4

前期物业服务收费标准申报材料清单
及办理流程


一、申报材料清单
（一）申报申请书，申请书内要写明小区概况、物业公司进驻运营时间、运营整体情况、目前物业服务收费情况、申报收费标准及理由、业主意见等内容。
（二）物业管理区域划定证明材料。
（三）前期物业服务收费标准申报表。
（四）前期物业服务合同。
（五）达到各项目申报级别的证明材料。
二、办理流程
（一）超过原湛江市级制定的政府指导价(有电梯1.7元/平方米·月、无电梯1.2元/平方米·月)收费的前期物业服务企业将申报材料提交到吴川市发展和改革局。
（二）吴川市发展和改革局收到材料后，会同吴川市住房和城乡建设局确定现场核查时间，安排工作人员到所在小区开展现场核查工作，填写《前期物业服务现场核查登记表》。现场核查时至少两人同时在场。
（三）吴川市发展和改革局拟定各申报小区前期物业服务收费标准，书面征求吴川市住房和城乡建设局意见。
[bookmark: _GoBack]（四）吴川市发展和改革局结合吴川市住房和城乡建设局反馈的意见，核定各小区前期物业服务收费标准。

